DIGITALE WELT

Wie zentriere ich eine

Excel-Tabelle?

Welche Madoglichkeiten bestehen in
MS Excel 2003 eine Tabelle fiir den
Ausdruck horizontal, wie auch verti-
kal zu zentrieren?

Zundchst haben Sie die Moglich-
keit iiber das Einfiigen von weiteren
Spalten und Zeilen die Tabelle mit
einem guten Augenmall zu zentrie-
ren. Dies ist aber sehr umstdndlich
und oftmals auch miihselig.

Mein Tipp: Lassen Sie Ihre Tabel-
le, wie gewohnt in der Zelle A1 an-
fangen. Um die Tabelle fiir den Aus-
druck auf dem Blatt zu zentrieren,
klicken Sie in das Menii ,,Datei* und
anschlieRend auf den Befehl , Seite
einrichten®.
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Im Dialogfenster wihlen Sie nun
das Register: ,Seitenrdnder. Wih-
len Sie im Bereich , Auf der Seite
zentrieren“ das Kontrollkédstchen
,Horizontal*“ und/oder Vertikal aus,
um Ihre Tabelle dementsprechend
auf dem Ausdruck zu zentrieren.
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