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So drucken Sie Tabellen aus

Druckbereiche und Drucktitel in Excel festlegen — Tabellen kénnen automatisch zentriert werden

Von Kathrin Lotzwi, Trainer &
Consultant, H & D International
Group, Gifhorn

Die Tabelle ist fertig, der Druck
steht an. Doch was, wenn die Kal-
kulation nicht auf eine Seite passt.
Diese und weitere Lésungen rund
um das Programm Excel.

Wer kennt diese Situation nicht? Sie
haben eine Tabelle in MS Excel
2003 mit Formeln, Funktionen und
auch Formatierungen gestaltet. Nun
mochten Sie die Tabelle drucken.

Nachdem Sie den richtigen Dru-
cker ausgewihlt und den Druck an-
gestoRBen haben, bemerken Sie, dass
sich die Tabelle iiber mehrere
Druckseiten erstreckt.

Leider konnen Sie ab der zweiten
gedruckten Seite nicht mehr nach-
vollziehen, welcher Spalte, welche
Uberschrift zugeordnet ist. Die Lo-
sung: Legen Sie einen Drucktitel
fest!

Klicken Sie in das Menii Datei
und anschlieRend auf den Befehl
Seite einrichten. Im Dialogfenster
finden Sie nun das Register: Tabelle.
Im Bereich Drucktitel finden Sie
nun ein Eingabefeld Wiederholungs-
zeilen oben.

Klicken Sie nun auf die Schaltfla-
che neben dem Eingabefeld, um die
Zeilen, die auf jeder Seite gedruckt
werden sollen, zu markieren. Nach-
dem Sie nun die Uberschrift der Ta-
belle markiert haben, klicken Sie er-
neut auf diese Schaltfliche und be-
stitigen das Dialogfenster mit OK.

Um zu tiberpriifen, ob die Wieder-
holungszeile den gewiinschten Ef-
fekt erzielt hat, klicken Sie tiber das
Menii Datei auf den Befehl Seiten-
ansicht oder wihlen alternativ diese
Schaltfliche — Symbol mit dem wei-

Mittwoch, 13. Januar 2010

e M .
Y D T I . L i
_,: - ‘n N P Eg|B B e : h [+ it r""" ; Q{ F )
Y - 1 . » - laee

e, PAR 2 A BEAESR G Waagly lewm - ” - D | i e Sty

Pormeaugr nree s o=y Lead = LI ol Jun i d
AL . & Il

LR Y V. 7 WY, TS R YO S—y - ) TV T YO S— 7li
LS — |

3

]

4

)

o S s

' P :

: - | v — e ! Lweree

s wwas
" e Corem 8 o L == =
n e -
=1 s e s e = S
o .
" e L i
v

" L P . | E
" © g - B 3 |
L Troe &1 ﬁ o
" | 1 vy s bimte e * 0 v "
" L e e |
2 i paww |
o - - - o 2y
=] e : I—vl
0 )
w“
3
“
o
B
n

Der Befehl ,Drucken” reicht manchmal nicht aus. Wer bestimmte Teile einer Excel-Tabelle drucken méchte, kann die-

sen Bereich vorher definieren.

Rem Blatt und der Lupe - iiber die
Symbolleiste Standard aus.

Wie kann in Excel 2003 ein
Druckbereich festgelegt werden? Sie
haben eine groRe Tabelle, welche
sich iiber mehrere Zeilen und Spal-
ten erstreckt. Aus gegebenem Anlass
mochten Sie aus der Tabelle bei-
spielsweise lediglich die Daten aus
dem Zellbereich A1 bis B80 dru-
cken.

Gehen Sie wie folgt vor: Markie-
ren Sie mit der gedriickten linken
Maustaste den gewiinschten Druck-
bereich, zum Beispiel A1:B80. Kli-
cken Sie in das Menii Datei und an-

schlieBend auf den Befehl Druckbe-
reich, Druckbereich festlegen.

Beim nichsten Ausdruck wird
nun nur der als Druckbereich festge-
legte Bereich gedruckt. Den Druck-
bereich kénnen Sie iiber die gleiche
Befehlfolge, jedoch diesmal iber
den Befehl Druckbereich aufheben
aufheben.

Welche Moglichkeit besteht in Ex-
cel 2003, eine Tabelle fiir den Aus-
druck horizontal wie auch vertikal
zu zentrieren? Zunidchst haben Sie
die Maoglichkeit iiber das Einfiigen
von weiteren Spalten und Zeilen die
Tabelle mit einem guten AugenmaR
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zu zentrieren. Dies ist aber sehr um-
lstéindlich und oftmals auch miihse-
ig.

gMein Tipp: Lassen Sie Thre Tabel-
le, wie gewohnt in der Zelle Al an-
fangen. Um die Tabelle fiir den Aus-
druck auf dem Blatt zu zentrieren,
klicken Sie in das Menii Datei und
anschlieRend auf den Befehl Seite
einrichten.

Im Dialogfenster wihlen Sie das
Register: Seitenrdnder. Wihlen Sie
LWAuf der Seite zentrieren” das Kon-
trollkdstchen Horizontal und/oder
Vertikal aus, um Thre Tabelle auf
dem Ausdruck zu zentrieren.



