DIGITALE WELT

Wie vermeide ich
Aufzihlungszeichen in Word?

Eennen Sie das auch? Sie haben im
Textverarbeitungsprogramm  Word
2003 oder auch im Prisentatons-
programm  Power Point 2003 mit
Avifsihlingseeichen gearbeitet.

Mun michten Sie bindig in der
nichsten Zeile unter dem ersten
Wort, welches mit einem Aufzih-
lungsz cichen cingeleitet wurde, wei-
terschreiben.

Allerdings figt Word oder auch
Power Point beim Betibg en der En-
ter-Taste wieder nur automatisch ein
Avifsihliingszeichen ein.

Um dieses Problem zu umgehen,
gibt e den sogenannten | weichen
Leilenumbruch®.  Einen  welchen
Umbruch erzeugen Sie in den Pro-
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grammen Word oder dem Priisenta-
tonsprogramm FPower Point mit der
Tastenkombinaton aus Shift — oder
atich Umschalt-Taste genannt — und
der Taste Enter,

Hinweis: Der weiche Zeilenum-
bruch wird in dem Programm Excel
mit Alt und Enter erzeugt.



